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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

1. INTRODUCAO

O presente Plano Anual de Auditoria Interna (PAAI), elaborado por este
Controlador Interno, visa apresentar os procedimentos e metodologias de
trabalho a serem observados nas auditorias preventivas e corretivas nos
setores administrativos desta Camara Municipal-de Lima Duarte/MG, para o
exercicio de 2025, com foco prioritdrio nas éreos:'orgamen’rdrio, financeira,
contdbil, patrimonial, -de .almoxarifado, recursos: humanos, compras €

confratos.

O obje’rzvo é reaiizagoo de cudn‘onc&s de conformndade prev;czmem‘e

definidas, qucsm‘o OOS ospec:’fos dq iegohgj_ode fmot;dade motivagdo,
rozooblildode proporczondhdcde morahdode ompio defesa contraditorio,
seguranca jUTldiCG m’reresse pubilco econommdode e eficiéncia;
respeitando o poder dtscnt:ionc:mo do ges’ror pubilco quc;n’ro & oportunidade
e d convemenc;o da prc:’rac:a do cn‘o demas’frcihvo '

Os procednmerﬁos e as Tecmcos de audz’rorle o serem Ua‘tilzodos poderdo
ser c:onceﬂuados como o conjum‘o de verlﬂcogoes =2 ovenguoc;oes que
permitirdo obfter e\/idencsas ou. provos suf;cuen’res e adequadas para
conclusdo da rediadode pclrcs conhec:mem‘o do auditado e da
Administracdo. R

As auditorias preventivas serdo redlizadas ao fempo do ato,
procedimento ou processo, tendo por fim atenuar possiveis impropriedades
na execugdo dos sistemas.

As auditorias corretivas analisardo os procedimentos a posteriori de sua
realizacdo, e buscardo conferir se os principios bdasicos da Administragdo
PUblica e demais normatizacdes pertinentes foram devidamente aplicadas.
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2. DA FUNDAMENTACAO é&Mp



As atividades exercidas pelo controle intermo e a elaboracdo do PAAI
estdo fundamentadas nos seguintes dispositivos:
l.  Constituicdo Federal da Republica;
Il. Leifederal n.° 4.320/1964;
. Lei Complementar federal n°.. 101/2000;
IV. Lei Federal n. 14.133/2021;
V. Lei Municipal n. 2.214/2024;
VI. Le1 Orgdnica do Municipio e das demais normas pertinentes;
VII. Lei Municipal n. 1.825/2016. e
VIl Lei Municipal . 1031/1997.

3. DA COMPOSICAO DO CONTROLE INTERNO

O Confrole Interno da Camara Municipal de Lima Duarte tem suas
atribuicdes regulamentadas pela Lei Ordindria n. 1.825/2016, que Dispde
sobre a Estrutura Adfninisfroﬁvo_, o0s Regimes Juridico e 'Prévf'déncidrio e Institui
o Plano de Carreira .__e:\?é’ncim_enfos dos Se_rvidores"dd'camora Municipal de
Lima Duarte, MG. B P

Até marco do presente exercicio & Controle Intero era exercido por uma
comissGo composta por trés servidores que somavam a esta funcdo as
atividades inerentes aos seus respectivos cargos.

Afravés do Processo Selefivo Simplificado n. 01/2024 foi realizada em
01/04/2024, a conifratagdo da servidora subscritora do presente Plano Anual
de Auditoria Interna para o exercicio exclusivo do cargo de Controlador
Interno. .

Portanto, o Controle Interno da Camara Municipal de Lima Duarte/MG

atualmente € composto por uma Unica servidora, sendo que as atividades
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de confrole enconfram-se em processo de desenvolvimento e
aprimoramento, principalmente no que refere as auditorias internas, bem
como d drea contdabil.

Oportunamente, urge aludir que ndo hd no démbito do Poder
Legislativo  dispositivo autorizando a edi¢gdo de Instrugdes Normativas pelo
Controle Interno. Ndo obstante, a referida omissdo ja foi objeto de
recomendacdo & presidéncia da Cadmara.

Em razdo do exposto, o presente PAAI servird, inclusive, como uma
bussola norteadord para: fins.de fixagdo da ro’nna deste Conftrole Inferno.

Nas czudn‘onc;s sercao onallsodas as iegisiagoes atinentes a cada setor,

no sentido de med:r e ovahcr o efscnencgo*e__eﬁcocm dos procedlmen%os
adotados pelos daversas umdades do es’fruturd orgonlzoaonol da Cémara
Municipal de L|mcz Duar’re/MG cﬁrczves dos onwdodes de auleorlcz a serem
realizadas, medsome me’fodologlo e progromogoo propnos e expedindo
relatérios e /ou check i;s’r com recomendcgoes poro o Qpnmoramen’ro dos
confroles. : T _ :

Em wﬁude da compiemdade da ouds’rono poderce ser solicitada a
colaboroc;oo tecnlcdmde ou’rros serv;dcres ou 0 por’ncxpogao de drea
técnica e/ou cnen’rn‘lcu extemo ao Con’rrote in’remo desde que previamente

autorizado pelo Presudeme des?e Poder Legzslohvo

4. DAS FASES DA AUDITORIA

. Planejamento da auditoria (preparagdo préviay);
Il. Auditoria documental e/ou in loco na Unidade;
Itl. Relatério de auditoria e/ou check-list;

IV. Recomendacdo e eveniual acompanhamento.

It o
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5.

CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE
ACOES PREVENTIVAS PARA AUDITORIA INTERNA

No exercicio do controle preventivo esta Controladoria Interna

adotard as seguintes medidas:

a)

6
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andlise das ordens de pagamento em tempo real, anteriormente &
encademacdo da pasta mensal, mediante provocagdo da assessoriq
tecnica, financeira e contdbil:

infformacdo e orientacdo  aos sefores_ administrativos quanto  das
manifestacdes e recomendacdes dos orgdos de Controle Externo que
possam implicar diretamente na gestao dossmemcs

andlise das publicacdes efetuadas pef setores no Portal da
Transparéncia e ou’rros venfzcac;oes e recomendc:c;oes que se fizerem
necessdrias. L - T T

emisséo de porecere's: és cOnsQHds qUon’ro & legalidade, razoabilidade e
economicidode, sob o aspecto financeiro, econdmico e patrimonial, sem,
contudo, adentrar na competéncia da assessoriar parlamentar.

emissdo de recomendc:c;oes e propostas de Resoluc;oes até a alteracao

da Iegisiagco ou‘ronzondo a edicdo de !ns’rruc;oes normcahvos

— AUDITORIAS CORRETIVAS

.1 - SETORES A SEREM AUDITADOS

Acdo n° 01 - Folha de Pagamento

A auditoria visa avaliar as agdes gerenciais e procedimentos

relacionados ao processo de elaboracdo da folha de pagamento do

pessoal ativo (efetivos, comissionados, contratados e agentes politicos), bem

como, as gratificagcdes, promogcdes e progresséo pagas aos servidores;

evidenciando se hd pagamentos e vantagens indevidas a servidores, bem
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como inibir acdes que possam provocar gastos desnecessdarios que onerem

indevidamente o erdrio publico.

A auditoria ird abordar as seguintes questées para assegurar o cumprimento
das normas vigentes:
1. Houve pagamento de gratificagdes sem a devida nomeacdo e

enquadramento legal?

2. A folha de pagamento atende as normas e legisiacoes aplicaveis?
3. Houve o recthimehTo de obrigdc;ées ﬁscais & sociais?
4, Hd um conTroIe efe’nvo de f'requenc:ao dos" erwdores??

5. HéG um confrole e cronogromo in’remo paror 0 corzcessao de férias?
pogamen’ro opurodos medican’re_"__;procedtmen‘ro formoi pora tratar e
resolver? i "

Metodologia de Trobalho A me’rodolog:o ado’fddo sero por amostragem,
com base na folhc: de pogomen’fo do mes escolhtdo pc:rc a oudﬁom interna
[ a principio: faxo se 0 mes de morc;o) A onolsse compreendero andlise

documental, pesquasa cu Eeglslagoo Ophcovel eq respos’ro a Check-List.

Acdo n° 02 - Processos de Licitagdo, Dispensa e Inexigibilidade de Licita¢do.

Neste ponto serd efetuada a andlise dos autos de processo de
licitac@o em todas as modalidades previstas na Lei Federal n® 14.133/2021,
assim como nos casos de Dispensa e Inexigibilidade de licitagdo gue, no
caso da Camara Municipal de Lima Duarte, sdo maioria;

O objetivo da Auditoria serd verificar a legalidade dos procedimentos

licitatérios frente as orientacdes deste douto tribunal, no que se refere a
N 6



CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

avtuagao/formalizacdo dos autos, bem como & obediéncia & legisiacdo e
aos Principios Constitucionais da Administracdo Publica, e atendimento aos
pareceres técnicos.

Saliente-se que na legislacd@o da Camara Municipal de Lima Duarte
ndo ha previsdo legal exigindo a atuacdo do Controle Intermno nos Processos

licitatérios.

Metodologia de Trabalho: A metodologia adotada serd a amostragem
aleatdria, com andlise-de até 30% das licitacdes. A andlise serd mensal e
compreenderd tanto o procésso Iici‘ro’réri’o_'fc'omo um todo, guanto os

contratos formalizados, ufilizando a aplicacdo de Check-List.
Acdon® 03 - Acompqnhd'rn"ento-é'E:xé._c'ﬁ(;ﬁo dofs'.'Conira'ros e Aditivos.

Serd avaliado o cumprimento dos confratos celebrados pela
Administracdo, além dos termos. de aditivos aqos confratos e suas

prorrogagdes; bem como a fiscalizagdo quanto & execucdo'e gestdo.

A andlise com'préénderé tanto os contratos quanto os aditivos (se for o
caso, em razdo de critérios como risco,. relevancia e materialidade],

utilizando andlise documental, legislacdo aplicavel e resposta a Check-List.

1. O contrato inclui todas as cldusulas necessdrias e estabelece o prazo
de dura¢do conforme a legislacdo?

2. A enfidade vencedora da licitagcdo executou o contrato?

3. Houve designacdo especifica pela Administracdo para fiscalizacdo, e
a execucdo do contrato foi efetivamente acompanhada?

4. Os pagamentos estdo sendo realizados de acordo com a legislacdo e

s

o instrumento contratuals
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5. As alteracdes contratuais estdo em conformidade com as condigdes €

limites estabelecidos pela legislagdo?

Metodologia de Trabalho: A metodologia adotada serd a amostragem
aleatéria, com andlise de até 30% dos confrafos e adifivos,
preferenciaimente em extensdo/continuidade a andlise de que trata o item
anterior (Aggo 2). _

O referido frabalho serd executado menéoimen’re, considerando ©
ndmero de processos dos.meses anteriores ao da andiise e as informacgoes

ofertadas em re_!aTérId-_th:chjfnff_roie_i'rﬁ_emo"':‘p:e-- “Agente de Contratagdo e

Jou Secretaria. .

Agao n° 04 - Pai'riménlo .'

O objetfivo. dc Gud;’forla pommontcﬂ e avollor a ges’rco sobre Bens Movels e
Imdveis, busccmdo osseguror a correfo movsmeniogoo dos bens a existéncia
de inventdrio. G}‘uohzado e a: conformldode Com 0 “normatizagdo,
especialmente a Lei Federcl n°4320/64 LN

Busca-se GqUI ldeﬂthCG(;OO da conformldade da guarda,
transferéncias, bOIXGS conferenc:ios perlodicas e reg;s?ros adequados de

todo o patrimdnio, o gue seré rek]’rodo medl(}n’re resposta a check-list.

1. Houve a verificac@io se fodos os bens moveis estdo identificados
numericamente, mediante chapeamento metdlico, gravacdo, impressao
direta ou gqualquer outra caracteristica identificadora®

2. Houve a verificac@o se os bens méveis em uso nas diversas unidades
administrativas da Camara Municipal sGo controlados através de "Cargas
Patrimoniais” compostas por nimero de identificagdo, descricdo, vaior de

aquisicdo, datas e assinaturas dos responsaveis? -

ot
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3. Houve o exame se as entregas dos bens méveis aos Usudrios s&o através
de "Termos de Responsabilidade" ou outro documento equivalente,
constando as especificacdes e caracteristicas essenciais dos bens, como
dimensdes, tipo, marca, valor de aquisicdo, e ainda data de enfrega e
assinatura do responsdvel pelo Setor Usudrio?

4. Houve a verificacdo se é utilizado formulério préprio para transferéncias
de bens mbveis e se 0 mesmo é preenchido corretamente e assinado
pelo emitente e responsdvel?

5 Houve a verificac@o se ‘as baixas dos bens moéveis sGo procedidas

corretamente no controle pafrimonial e nds:j*:_rég_i?jfros contdbeis, & vista de

documentacdo regularmente formalizada e d'éfﬁbefen‘remen’re auvtorizada®
6~ Houve a venﬂcoc;oo se e fez’rc:l a conferenc:cz penodlco dos bens mdveis
em uso, nos diversos Sefores mchswe dos veiculos ‘mediante checagem dos
elementos do controle. pcs’mmomol registros contdbeis e existéncia fisica?

7- Houve verificacdo se todos os imdveis estdo devidamente cadastrados e

incorporados ac patrimdnio?

8 - Houve a verificacdo se as baixas dos bens mé\}'éis, ocorridas no

periodo sob  exame, "_fbrom regularmente proc'esliscdos__:"e devidamente

lancadas no con’rrdl'e bdfri'monioi e n'os'regis’rros coh?ébeis?

9 - Houve a observacdo se .”_fo.c'lo's os. iméveis da Enfidade estdo

acobertados por seguros contra incéndio ou outros sinistros € se o seu

montante é compativel com o valor real e atuadlizado dos bens?

Cronograma de Afividades: Previsto para o més de junho/2025,

considerando a Ultima conferéncia realizada pelo Controle Interno.

Acdo n°. 05 - Almoxarifado W;}OM

s
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Serg efetuada andlise preliminar das praticas administrativas
relacionadas & movimentacdo e estocagem de materiais de consumoe a fim
de identificar pontos criticos e garantir a conformidade com as normativas
estabelecidas.

Serdo consideradas as seguintes questdes de auditoria para nortear a

investigacdo:

1. Houve dimensionamenio adeguado das necessidades de materiais de
Consumoe

2. Olocaldo A!moxanfcdo & Ocesswei seguro _ejfunc;onole

3. As normos de protec;oo e seguranc;o do Almoxorsfodo soo estobeieodos

e segu&dcs2

4. Existem normcs lm‘emas porc: procedtmenios e ro’nnos efncnenfes?

5. As func;ees dos responsavels peEo Aimoxonfodo es’rco claramente
definidasg - R e

6. Os mo’renms em @sfoque [Yele con’rrolodos por fnchos de esa‘oqueE

7. Os mm‘eriols recebldos soo confendos conforme especrﬁcogoes nas Notas

8. O material permanente . & _c'dh’fkollado ‘& encaminhado o Setor de
Patrimonio? | I_ . -

9. As saidas de materiais s80 efetuadas mediante réduisigées visadas?

10. Existe supervisdo superior sobre as atividades do Almoxarifado?

Metodologia de Trabalho: A metodologia adofada serd a amosiragem
aleatéria, baseada na andlise semestral (o principio, maio e novembro],
incluindo a contagem fisica de itens no almoxarifado, suas condigcdes de

armazenamenio.

Acdo N°. 06 — Adiantamentos e Reembolsos é&;@«fwv

N 10
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A Auditoria a ser conduzida terd como foco assegurar a observar o
legitimidade do recebimento  pelos servidores e agentes politicos da
Camara Municipal de Lima Duarte. A andlise visa garantir a conformidade
com a legislagdo pertinente, assegurando a utilizagdo adequada desses

reCursos.

Metodologia do Trabalho: A auditoria estd programada para ocorrer de
forma semestral, mediante a eSColho de um més de forma daleatdria, em
relacGo aos odlcmfomenfos uma vez que a cmc:l:se se resumird ao desfecho
do processo considerando que por ex;gencm iegoE este controle interno j&
emite parecer prévio a oprecmc;ao do gesfor

J& em relacdo QoS pedidos de reembolsos a andlise serd mensal,

junto & vistoria das pastas da Con’robahdode
Acdo N°. 07 - Gestdo Fiscal, Financeira e Orcamentdria

A Auditoria proposta visa verificar se os estégios dd despesa estdo
sendo respeitados nos p‘dgomeans realizados p-eld'Cémora Municipal, se ha
descumprimento da Lei de - Responscbilsdode Fiscal e demais normas
pertinentes d execucdo orc;cxmem‘onc |

A auditoria busca garantir o respeito cos estagios da despesa, a
confecgcdo dos Relatdrios de Gest@o Fiscal e o cumprimento das nhormas

associadas a gestdo orcamentdria.

Metodologia do Trabalho: A metodologia adotada serd por amostragem,

com base na andlise de 01 més da execucdo financeira e orcamentdria, a

il

ser definido pelo controlador interno.
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N&o obstante, serd realizada mensalmente vista das pastas de Ordens
de Pagamentos da Assessoria Técnica, Financeira e Contdbil.

Neste ponto, urge esclarecer que se for evidenciada a necessidade
de avaliacdo minuciosamente técnica serd solicitado auxilio exierno,
mediante aprovacdo do Presidente, haja vista que este controlador interno

ndo possui formacdo especifica na area contdbil.
Acdo n°. 08 - Portal da Transparéncia

O obje’nvo e venﬁccr 0 cumpr:memof dos principais requisitos e

elementos que devem’ compor o Portal de Tron’sporencm bem como se ha

divulgacao em fempo ree% idenhflccar o mv'éi“de mcﬁurldcﬁde acerca da
mplemen’rogoo da Lel Federdi n° 13 460/2018 e se ho observonczo da Lei

Federaln. 13. 709/2018 LGPD

Meiodoiogm do Trobaiho A oudtiorlo mferno serc: medmn’re andlise

quadrimestral,: _q_._:m_c_lor_e_m ;qn_el_r_o com v1s’rono dtrem ao Portal

?rcnsporénc'ii:;,__gé:Q’p.liiéfg'(;’:éo'd'é'C__ihéC_kLis_T e/ou re]c_:ﬂ__on_o._ o

Serd efetuada avaliocdo minuciosa dos processos relacionados ao Uso,
guarda, manutencdo e abastecimento dos veiculos oficiais da Camara

Municipal, focando nas seguintes questdes de auditoria:

1. Houve abastecimento sem prévia autorizacdo do responsdvels
2. Houve o pagamento por combustiveis n&o entregues?
3. Houve o fornecimento de combustiveis para veiculos ou equipamentos

sem vinculo com a administra¢c&o?

s
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4, Houve o fornecimento de combustiveis para veiculos que estavam em
manutenc&o?
5. Houve o fornecimento de combustiveis para veiculos em quantidade

superior & capacidade de armazenamento?

6. Houve o pagamento por combustiveis com preco diferente ao
pactuado?
7. Houve o pagamento de despesa com Manutengdo e Conservacdo

para veiculos ou equipamentos sem prévia autorizacdo do responsdvel?

8. Houve o pagamento por servicos de manutencdo ndo prestados?

9. Houve o pagamento por pecas noo en‘rregues?

10.  Houve o pagamento por Monufengoo e ‘Conservacdo para veiculos
ou equipamentos sem vmculo coma odmfms’rrogc:o?

11.  Houve o-pcgom_en’ro por Pec;os e/ou Serv:gos com pr'ec;o diferente ao
pactuado? o B

2. O controle normatizado determina que os abastecimentos sejam
autorizados por pessoa adequada? . |

13. O controle normo’nzado msh’ru: um comprovonte de Gbosfec;mem‘o
adequado para iegmmor as despesas? _ o

14, A norma for_mchzcz um __dlono de bordo com as informagdes
necessAriase D S -

15. O confrole normatizado :'p'er'r:'fﬁfe' o acompanhamento periédico
(mensal e anual, por exemplo) da evolugdo do gasto com combustiveis por
veiculo?

16. O confrole normatizado permite o acompanhamenio periddico
(mensal e anual, por exemplo) da evolucdo do gasto com pecas e

manutencdo por veiculo?

NGo obstante o exposto, urge esclarecer que atualmente a Cémara

Municipal de lima Duarte né&o possui regulamento da frofa. Foi proposto

W‘O w13
%




CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

texto de resolucdo por este Controle Interno, através do Memorando n.
41/2024 CI de 05/09/2024 - Proposta de Resolugdo n. 02, que dispde sobre
rotinas e procedimentos de gerenciamento, controle e uso da frota de
veiculos da Camara Municipal de Lima Duarte — Minas Gerais.

O projeto estd em processo final de andlise e serd posteriormente

encaminhado para votagdo.

Metodologia de Trabalho: Abordagem por amosfragem, com base na
andlise de ate 02 (dois)- mesés"de'regis’rros a. ser determinado pelo
Controlador Interno, ufiiizondo Check LlST Imcaoimen‘re fixa- -5 05 meses de

fevereiro e ogos’ro de 2025

7 - VISAO GERAL -

Atividades de Auditoria

FohadePagamento .~ | | . & T

Processos de Llclta‘;ao Dsspensae_ b e e e he e o T x
2 Inexigibilidade (até 30%) : = S

Acompanhamenterxewgao dos Contratos. x x'..::' X e e ::...x_._: X X : x g

o Adtns (ot 30%) Ce s K K K TR x K
a Patriménio o

Almoxarifado x B x
8 Adiantamentos e Reembolsos X XXXk X




CAMARA MUN ICIPAL DE LIMADUARTE

Gestéo Fiscal, Financeira e Orcamentaria
7 Obs.: vistoria mensal das pastas de Ordens de RO XK X X ox koKX '
Pagamenio
Sera escolhide um més de forma aleatoria
para pesquisa de outras fontes de consulta.

3 Portal da Transparéncia X

Gestéo da Frota

8 - CONSIDERACOES FINAIS L

A0 longo do exercicio, as ohwdodes e o cronogroma de execucdo
dos frabalhos poderoo sofrer ol’rerogoes em-funcdo de fatores que
inviabilizem a sua realizacdo na’ do’ro:_eshpulodd, tais como: trabalhos
especiais, treinamentos (cursos e"(‘:.on'gres's'os),'o’ren‘dimen’ro ac Tribunal de
Contas do Estado ou ouiro érgdo de controle externo, assim como
atividades n&o previstas.

Os reic’rc’)rios finais e/ou check-lists das atividades das auditorias serdo
levados ao conhecimento do Presidente da Camara Mun|c1pc1l de Lima
Duarte e aos semdores publlcos deste Legislativo envolvidos nos sistemas
auditados, para que ?omem conhecimento e odo’rem as providéncias que
se fizerem necessdrios.

O PAAL - Plano Anual de Auditoria Interna, em atendimento ao
principio constitfucional da publicidade dos atos da Administra¢cdo Publica,
serd disponibilizado na integra no Portal da Transparéncia da Camara
Municipal de Lima Duarte/MG.

Lima Duarte, 29 de novembro de 2024,

Bdtstovrme
Aline Vieénﬁna Fidelis Lima

Controle Interno
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